老挝苏州大学办公用品申购单
	申购人
	
	所在部门
	

	办公用品申购要求

	序号
	名称
	规格
	数量
	备注要求

	①
	
	
	
	

	②
	
	
	
	

	③
	
	
	
	

	④
	
	
	
	

	⑤
	
	
	
	

	⑥
	
	
	
	

	⑦
	
	
	
	

	⑧
	
	
	
	

	部门负责人审核意见：
签字                   

年   月   日     

	综合办意见
签字                   

年   月   日     


注：1、各办公室每月初填写此申购单，经部门负责人审核后报综合办。

2、综合办汇总后报建管办统一集中采购。
3、集中采购原则上每月一次。
